
第１４弾

すごい！段取り術

あらゆる仕事の基本といわれる「段取り」。

段取りの巧拙は、仕事の速さだけでなく、その正確性にも影響を及ぼす。

だが、最近はこの「段取り」ができないどころか、

その意味さえも理解できない人が増えているという。

そんな段取り初心者に、その重要性と技術を説くのが本書。

「優先順位チャート」「シミレーション」「1２カ月カレンダー」「ミニ締め切り」など、

具体的手法も満載！

SAKATO KENJI PROFILE BOOK

【主な内容】

ﾌ ﾛ゚ﾛｰｸ゙－段取りは「気持ち」の問題でもある

第１章－段取り力とは手順を決めることだ

第２章－シミレーションとスケジューリングをする

第３章－段取り力とは「人と協力する技術」でもある

第４章－段取り力で自分をコントロールする 
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仕事は、

「ダンドリが
９割」

だった！

仕事をすばやくこなして残業ゼロ！
しかも成果も確実性も UP!


